


. Hoy de sabey que..

1.En aquest document pots consultar les ofertes de beques de diferents entitats privades i serveis municipals.

2.TU pots fer la recerca d'empresa (si t'interessa fer-ho contacta amb nosaltres).
3.Si no veus cap oferta que s'adequa al teu perfil academic pero t'interessa fer una beca, presenta la teva

sol-licitud (farem el possible per aconseguir una entitat col-laboradora)
4. Termini de presentacié de sol-licituds del 22 de maig a 25 de juny de 2020.

Consulta els llocs de presentacio de candidatures a la infografia BECAlvia en la pagina web (https://bit.ly/BECACALVIA)

o Presenta la sol-licitud a través del Registre Electronic: https://bit.ly/Registreelectronic
o Si no tens certificat electronic, presenta la teva candidatura emplenant el seguent formulari:

https://bit.ly/FormulariBECAlvia

A ? ? 2
ﬁb gt Wmﬁm /Pfu 6573%@7
1.En realitzar una beca practica a entitats publiques o privades.

2.Des de I'1 de juliol al 31 d'agost (possibilitat de prorroga durant el mes de setembre).
3.Amb una dedicacid de 5 dies a la setmana, a rad de 4 hores diaries, 0 4 dies a la setmana a

raé de 5 hores diaries.
4.Per a estudiants universitaris o de cicles formatius de grau mitja o superior.

5.Rebre una subvencid de 420€ mensuals.



CATALEG BECAIvia 2020 (actualitzat 25/05/20)

o DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS < LOCALITAT
N gEEf\TA ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio HORQELRE = INFORMA;:%.’?BIPICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) PRACTIQUES
- Participar en la gestié de les xarxes socials vinculades a I'lCE (d'esdeveniments i
corporativa).
- Participar en I'elaboracié, distribucio i seguiment de notes de premsa, comunicats
Estudis de grau universitari: periodisme de premsa, rodes de premsa, etc.
S o L O ’ - Participar en I'elaboracié de continguts per a suports de comunicacié offline . .
INSTITUT comunicacio audiovisual, publicitat i (publicitaris o no): revistes, fullets, cartells, etc De dilluns a www.calviadeportes.com
CALVIANER DE marqueting o equivalent o -pPartici ar en I'el'aboracic')‘dels cc;ntin uts‘de éu orts de comunicacio online divendres, entre A
01 L'ESPORT (newsle?ters aginos web, blogs) g P les 9:00 i les CALVIA VILA
(AJUNTAMENT DE | Estudis de cicles formatius: gestio - Participar e‘nplagI roduccio: degc:oﬁtin uts per als diferents canals offline i online 15:00 (4 hores
CALVIA) comercial | marqueting articip p quts p diaries) FB: @icecalvia
(videos, fotos, textos, etc.).
- Participar en I'elaboracié de dossiers de premsa, d'esponsoritzacio, etc.
- Participar en la gestié de la comunicacié dels esdeveniments esportius de I''CE
(Challenge, Marathon, Galatzé Trail, Sant Silvestre, etc.).
- Altres tasques propies de I'area de comunicacio.
- Participar en el desenvolupament de les reserves locals del municipi.
- Participar en el desenvolupament de les reserves turistiques del municipi.
INSTITUT - Participar en el desenvolupament del nou aplicatiu de reserves online. De dilluns a www.calviadeportes.com
CALVIANER DE Estudis de grau universitari: ciencies de - Participar en I'organitzacioé dels esdeveniments esportius que se li encomani. divendres, entre .
02 L'ESPORT Iactivi > grau : o - Participar en la gestio de sol-licituds d'esdeveniments esportius d'entitats les 9:00 i les CALVIA VILA
(AJUNTAMENT DE | 'activitat fisica i f'esport o equivalent externes. 15:00 (4 hores
CALVIA) - Participar i donar suport en I'elaboracié de projectes i programes esportius de diaries) FB: @icecalvia
I'area.
- Altres tasques propies de l'area técnica.
- Atenci6 al public (presencial i telefonica)
. . o - Col-laboracié en la convocatoria de sessions dels diferents drgans col-legiats.
Estjlf\c/j;e(:sgrau universitari: dret o - Col-laboracié en la preparacié de la documentacio de les sessions dels diferents De dilluns a
SERVEIS q organs col-legiats. divendres. entre
03 ‘(JAL\JJTJIEIEI%SMENT DE Estudis de cicles formatius: secretariat égﬁle;:tosramo en la redacci6 de les actes de les sessions dels diferents organs les 9:00 i les www.calvia.com CALVIA VILA
CALVIA Observacions: Indispensable tenir ) . o . . . 14:00 (4 hores
) . - s . . Col-laboracio en la gestio del Llibre de Decrets municipal. o
coneixements d'informatica de nivell mitja diaries)

i de catala.

- Tasques de suport administratiu del departament.
- Digitalitzacié de documentacié.
- Depuracio d'expedients.
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CATALEG BECAIvia 2020 (actualitzat 25/05/20)

o DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS P LOCALITAT
N gggiTA ENTITAT ESTUDIS (les tasques sé6n de col-laboracié i participacié HORQELRE LA INFORMA;:%.’?B'PICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) PRACTIQUES
- Elaboracio d'expedients de baixes padronals.
- Elaboraci6 d'informes d'enumeracions de carrers contrastats amb el Cadastre.
- Elaboracio d'informes de no al-legacions d'expedients municipals.
SERVEI - Realitzacio de tasques d'arxiu del padro. De dilluns a
D'ATENQIO AL Estudis de grau universitari: dret o - Recerca d'informacid, recollida de dades i actualitzacié de la informacié de la web| divendres, entre .
04 CIUTADA equivalent ’ municipal. les 9:00 i les www.calvia.com CALVIA VILA
(AJUNTAMENT DE - Elaboracio de les fitxes del cataleg de procediments del Departament del Servei 14:00 (4 hores
CALVIA) d'atencio al Ciutada. diaries)
- Estudi, el coneixement i I'actualitzacié en normativa de Padré i de dret
administratiu.
- Funcionament ordinari del departament.
Estudis de grau universitari: ADE, )
economiques o equivalent o - Tramitacié pagaments i ingressos i la seva comptabilitzacié De dilluns a
TRESORERIA q q Centits dole s o oo ooy enn fiow divendres, entre
05 (AJUNTAMENT DE [ . | 7 P2estio OIS tramils amb eis programes Iniricom-: sycap-tiow. les 9:00 i les www.calvia.com CALVIA VILA
CALVIA) .studls de uc!gs forrpgtlus..admlnlstramo il - Consg[ta mqwments bancaris 14:00 (4 hores
finances, gestié administrativa o - Atenci6 al public . diaries)
equivalent
Participacioé directa del projecte Betart.
- Elaboraci6 del cataleg de les parets. www.calvia.com/cultura
CULTURA Estudis de grau universitari: belles arts o - Fer-hi les intervencions. De dilluns a .
06 (AJUNTAMENT DE equivalent . - Gestio de la convocatoria de comissaris i artistes. dijous, de 9:00 a IG: @calviacultura CALVIA VILA
CALVIA) q - Seguiment de les necessitats dels projectes seleccionats. 14:00 FB | TW: culturacalvia
- Totes aquelles tasques relacionades amb el BetArt que puguin ser realitzades
dins la beca.
De dilluns a
VIES | OBRES Estudis de cicles formatius: divendres, entre
07 (AJUNTAMENT DE | desenvolupament i aplicacio de projectes | - Delineacio, disseny i renderitzats de projectes. les 9:00 i les www.calvia.com CALVIA VILA
CALVIA) de construccié o equivalent 15:00 (4 hores
diaries)
Estudis de grau universitari: arquitecte De dilluns a
VIES | OBRES técnic o equivalent - Realitzacié de pressuposts, mesuraments divendres, entre .
08 (AJUNTAMENT DE - Realitzacio d'estudis de se ’ uretat ) les 9:00 i les www.calvia.com CALVIA VILA
CALVIA) Estudis de cicles formatius: projectes 9 ’ 15:00 (4 hores
d'obra civil o equivalent diaries)
E i r niversitari: i6 .
Szgglst?:bglf goiial%izqauiv:glrjﬁ?)c ° iy . o De dilluns a
JOVENTUT ’ - Participar amb I'equip de dinamitzacio juvenil. divendres, entre www.calvia com
09 ((?‘AJB\;\:Z')AMENT DE Estudis de cicles formatius: animacié : E;zii?gc?éaggvrgaefwgreié:cji?a:lciisx)itats ;ezts'(?(.)o((é)llr:gfes IG i FB: @joventutcalvia SON CALIU
sociocultural, integracién social o ’ diéries)

equivalent
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CATALEG BECAIvia 2020 (actualitzat 25/05/20)

o DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS < LOCALITAT
N gggiTA ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio HORQELRE = INFORMA;:%.’?B'PICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) PRACTIQUES
- Gestio i tramitacié del procés dels nous pressuposts participatius.
- Informar a la ciutadania del funcionament dels pressuposts participatius a través
) Estudis de grau universitari: ADE, de la web, mail a les associacions veinals, etc. \www.calvia.com/participacioc
PARTICIPACIO econdmiques o equivalent o - Realitzar un primer filtre de les propostes presentades pels ciutadans. * *
CIUTADANA - D'acord amb els informes de les propostes descartades, comunicar-ho als qui les — A
10 (AJUNTAMENT DE | Estudis de cicles formatius: administracio i| haguessin presentat. A concretar . tIG ! Ft‘c?; i CALVIAVILA
CALVIA) finances, gestiéo administrativa o - Derivar la resta de propostes a les diferents arees de I'Ajuntament que @gllluqtamen gcia via
equivalent correspongui. witter: @_Calvia
- Informar sobre el procés de votacions.
PARTICIPACIO www.calvia.com/participacioci
CIUTADANA Estudis de cicles formatius: animacio - Dinamitzacié del procés dels nous pressuposts participatius. .
11 . : ’ - Donar informaci¢ i facilitar la participacié activa dels calvianers i calvianeres en A concretar IGiFB: CALVIA VILA
(AJUNTAMENT DE | sociocultural o equivalent . . .
CALVIA) aquest projecte. @ajuntamentdecal_\/la
Twitter: @_Calvia
- Planificacio del treball dels alumnes usuaris del servei (alumnat de 1r a 4t de
I'ESO).
- Seleccio i disseny de continguts educatius d'assignatures relacionades amb les De dimarts a
12 CREC (IMEB) Estudis de grau universitari: biologia ciéncies (fisica i quimica, matematiques, biologia, etc.) d'acord amb les necessitats| divendres, de www.calvia.com/imeb SON FERRER
educatives dels usuaris del servei. 9:00 a 14:00
- Col-laborar amb el professorat del centre en la realitzacié del seguiment de les
tasques académiques dels usuaris del servei.
- Planificar el treball dels alumnes usuaris del servei (alumnat de 1r a 4t de 'ESO).
Estudis de grau universitari: estudis - Selecci6 i disseny de continguts educatius d'assignatures relacionades amb les De dimarts a
13 CREC (IMEB) analesos o equivalents ’ llenglies (anglés, llengua i literatura catalana i castellana...) d'acord amb les divendres, de www.calvia.com/imeb SON FERRER
9 q necessitats educatives dels usuaris del servei. 9:00 a 14:00

- Seguiment de les tasques académiques dels usuaris del servei.
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CATALEG BECAIvia 2020 (actualitzat 25/05/20)

o DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS < LOCALITAT
N gggiTA ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio HORQELRE = INFORMA;:%.’?B'PICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) PRACTIQUES
- Realitzar els tractaments i técniques rehabilitadores que es prescriguin.
- Realitzar proves o valoracions relacionades amb la seva especialitat professional.
- Coneixer, avaluar, comunicar i canviar, si és precis, I'aplicacié de tractaments de
la seva especialitat professional.
- Coordinar les seves intervencions amb els recursos propis de la seva especialitat | De dilluns a
en |'ambit territorial. divendres, entre
14 LLAR DE CALVIA Estudis de grau universitari: fisioterapia - Participar en les sessions de treball que es convoquen en el Centre. les 8:00 i les www.llardecalvia.es CALVIA VILA
- Assessorar i formar els professionals que ho necessitin sobre pautes de 13:00 (4 hores
mobilitzacions i tractaments en els quals tinguin incidéncia. diaries)
- Desenvolupar la seva feina segons el model de gestié d'Atencié Centrada en la
Persona.
- Executar les seves funcions segons els documents de qualitat aprovats.
- Implantar i executar el procediment de control de cronicitat que li sigui propi.
ESCOLES Estudis de grau universitari: educacio - Realitzacié d'activitats d'intervencié educativa i d'atenci6 a la infancia (0-3 anys).
INFANTILS infantil - Activitats de reforg d'estratégies d'aprenent'atge i de recursos que facilitin el Qe dilluns a _ _ .
15 MUNICIPALS desenvolupament de cada un dels alumnes i les alumnes. divendres, de les www.calvia.com/imeb CALVIA
Estudis de cicles formatius: educacié - Activitats de suport amb alumnes amb necessitats educatives especials. 9:00 i les 13:00
(IMEB) | h ) ) . ; o >
nfantil - Col-laborar en I'adaptacié de nous alumnes d'educacié infantil.
- Atendre els usuaris de manera assistencial, prevenint la malaltia i promocionant
la salut.
- Fer el triatge i acompanyar en la consulta médica.
- Valoracio d'infermeria a l'ingrés dels usuaris i el seu seguiment.
- Administrar els medicaments i tractaments segons les prescripcions facultatives.
- Dur a terme totes aquelles técniques d'infermeria i tractaments prescrits.
- Atenci6 d'urgéncies sanitaries.
- Proporcionar acompanyament a usuaris i families durant tota la vida de I'usuari
en la residéncia. De di
. . - . . e dilluns a
- Dur a terme la supervisié funcional dels’auxnlars d'infermeria, conformement a divendres. entre
16 LLAR DE CALVIA | Estudis de grau universitari: infermeria pactaments, oures, higiene [ forganitzacio durant la jomada faboral, vetllant pel seu| e 800 i les www.llardecalvia.es | CALVIA VILA
on funcionament. 13:00 (4 hores
- Sol-licitar les comandes de farmacia, analitica, radiologia i consultes a diéries)

especialistes.

- Participar en les reunions interdepartamentals (PAIl) per al seguiment del
benestar de l'usuari.

- Gestionar les histories cliniques.

- Emplenar els registres relacionats amb infermeria.

- Desenvolupar el seu treball, segons el model de gesti6 d'Atencié Centrada en la
Persona.

- Executar les seves funcions segons els documents de qualitat aprovats.

- Implantar i executar el procediment de control de cronicitat que li sigui propi.
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CATALEG BECAIvia 2020 (actualitzat 25/05/20)

N° OFERTA e e S IO HORARIDE LA |{INFORMACIO ADDICIONAL| LCCALITAT
BECA ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio BECA ENTITAT CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) PRACTIQUES
- Fomentar I'autonomia personal i I'autocura de l'usuari.
- Oferir suport emocional a 'usuari, des de la seva entrada al centre i durant tota la
seva estada.
- Fer els treballs de neteja dels utensilis de I'usuari, recollir la roba, portar-la a la
bugaderia, col-laborar en el manteniment
de les habitacions i control dels armaris dels usuaris.
- Detectar les necessitats de vestuari i Utils d'higiene dels usuaris.
- Ocupar-se de la recepci6 i distribucié de menjars als usuaris, aixi com la retirada
dels serveis, excepte del menjador.
- Administrar els medicaments i tractaments -orals o topics- segons les
prescripcions facultatives. De dilluns a
E . . Lo - - Detectar les necessitats de 'usuari i comunicar les incidéncies que es produeixin ;
studis de cicles fot:matlus. cures auxiliars sobre el seu benestar divendres, entre
17 LLAR DE CALVIA gtgrfgémzréaé rzgir:a(goeios?tzsai?étzga‘ - Nettlej:r, prep?rar i repf)garll'equipam?q’i, ?Is materials i els utensilis necessaris If; gdog flerlﬁrse les www.llardecalvia.es CALVIA VILA
dependeéncia o equivalent peAr al desenvo u;')amen_ € la seva activitat. . . . 9:00 i les 14:00
- Acompanyar a l'usuari en les sortides urgents, passeigs, gestions, excursions, (4 hores diaries)
jocs i temps lliure en general.
- Col-laborar amb I'equip de professionals mitjangant la realitzacié de tasques
elementals que complementin els serveis
especialitzats en relacié amb I'autonomia personal de I'usuari.
- Actuar en coordinacié i sota la responsabilitat dels professionals dels quals
depenguin directament.
- Participar en les reunions interdepartamentals (PAI) per al seguiment del
benestar de I'usuari.
- Desenvolupar el seu treball, segons el model de gestié d'Atencié Centrada en la
Persona.
- Executar les seves funcions segons els documents de qualitat aprovat.
Estudis de grau universitari: ADE,
econdmiques o equivalent o De dilluns a PORTALS
18 MARINELAND E . . . . .. .| Facturacio, control d'albarans, comptabilitat i atencié al client. divendres, de www.marineland.es
studis de cicles formatius: administracio i 9:30 a 13:30 NOUS
finances, gestié administrativa o ' ’
el
equivalent
Estudis de grau universitari: turisme, dret
0 equivalent De dilluns a
divendres, entre SANTA
19 AXA SEGUROS Estudis de cicles formatius: administracio i| Atenci6 al client, emissi6 de polisses, gestio de sinistres, gestié de rebuts. les 9:00 i les www.ankesevenster.com PONCA
finances 14:00 (4 hores
Observacions: requereix nivell alt diaries)

d'alemany
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CATALEG BECAIvia 2020 (actualitzat 25/05/20)

o DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS < LOCALITAT
N gggiTA ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio HORQELRE = INFORMA;:%.’?B'PICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) PRACTIQUES
- Desenvolupar les activitats diaries de I'oficina de farmacia. De dilluns a
Estudis de grau universitari: farmacia, - Recepcié i emmagatzematge de medicaments i productes de parafarmacia. divendres. de
quimica, bioquimica o - Control d'encarrecs. 9:30 a 13,’30 hen
20 FARMACIA DOCE - Control i arxiu d'albarans i devolucions. h. S
MARCOS Estudis de cicles formatius: farmacia i - Control de temperatura. orari demati o PEGUERA
S¢ US- farmacia | ) de temp de 17:00 a 21:00
parafarmacia o laboratori de diagnodstic - Reposicio. en horari
clinic - Registre i arxiu de receptes. d'horabaixa
- Dispensacio.
- Recepcié de comandes i col-locacio.
- Inventari, gestié d'estocs i d'encarrecs.
- Revisio de caducitats. De dilluns a
Estudis de grau universitari: farmacia, - Dispensacio6 de productes de parafarmacia i de medicaments. divendres, de
FARMACIA MARIA | medicina, biologia, quimica o - Campanyes puntuals: fotoproteccid, setmana de la salut bucodental. 10:00 a 14:00 h SANTA
21 CARRETERO DE - Maneig de recepta electronica i gestio del llibre receptari en linia. en horari demati PONCA
OLEZA Estudis de cicles formatius: farmacia i - Gesti6 d'alertes de I'aemps baix. ode 16:30 a
parafarmacia - Participacio en la cartera de serveis de la farmacia. 20:30 en horari
- Control d'hipertensio i diabetis. d'horabaixa
- Sistemes personalitzats de dosificacio.
- Consell personalitzat en dermocosmetica, nutricié i fitoterapia.
- Desenvolupament de projectes d'arquitectura i urbanisme. De dilluns a
29 MOSTEIRO Estudis de arau universitari: arquitectura - Desenvolupament de projectes residencials, tant de vivenda col-lectiva com divendres. de PALMA
ARQUITECTOS 9 -arq unifamiliars (alt standing o villes). 900 813,00
- Participacié en concursos d'idees per fer propostes d'equipaments publics. ) ’
Estudis de grau universitari: enginyeria
ESTEL electronica industrial i automatica o - Confeccid d'ofertes técniques De dilluns a
23 INGENIERIAY - Disseny de projectes d'instal-lacions eléctriques, mecaniques i dijous, de 8:00 a www.esteling.com PALMA
OBRAS Estudis de cicles formatius: instal-lacions | telecomunicacions. 13:00
eléctriques i automatiques
Estudis de grau universitari: relacions - Ambit laboral i comptable: atencio telefonica, formalitzacié d'altes i registre de De dilluns a
laborals o contractes de feina. divendres. entre
24 ASESORIA - Organitzar i gestionar la resta de tramitacions. les 8:00 | ies Www.asesoriaindustria.com PALMA
INDUSTRIA Estudis de cicles formatius: administraci6 i| - Constituir empreses en seguretat social i amb la prevencio de riscos laborals. 15_0(') (4 hores ’ ’
finances, gestié administrativa o - Ambit comptable: tracte amb el client, recepcid i comptabilitzacié de factures, diéries)

equivalent

listat i revisio d'imposts.
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CATALEG BECAIvia 2020 (actualitzat 25/05/20)

DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS < LOCALITAT
N° gggiTA ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio HORQELRE = INFORMA;:%.’?B'PICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) PRACTIQUES
Estudis de grau universitari: ciéncies de
I'activitat fisica i 'esport, educacié primaria .
e . . s —_— De dilluns a
(educacié fisica) o - Programacié d'entrenaments personals i grupals dirigits a adolescents i majors de divendres. 4
25 FIT CORNER 65 anys. hores diér’ies IG i FB @fitcornermallorca EL TORO
MALLORCA Estudis de cicles formatius: animacié - Aplicacié d'entrenament funcional, de forga i recuperacié de lesions. ossibilitat dé
d'activitats fisiques i esportives - Creacio de contingut esportiu per xarxes socials. ?nati i horabaixa
Observacions: preferiblement persones
amb nocions d'anglés
FLOR LOS Estudis de grau universitari: turisme Recepcié: check in, check out, respondre e-mail, utilitzacié del PMS i del Chanel De dilluns a
26 ALMENDROS Estudis de cicles formatius: gestio Manager, rooming List, gestio de queixes, coneixer els diferents métodes de la divendres, de www.florlosalmendros.com PEGUERA
HOTEL & APTS \ . e -9 comercialitzacioé de I'hotel aixi com les distintes tarifes, etc. 9:00 a 13:00
d'allotjaments turistics
REHABILITACION Col-laborar en tasques de fisioterapia i realitzacié d'exercicis terapeutics amb De dilluns a
27 A Estudis de grau universitari: fisioterapia - . ) divendres, de SON CALIU
CALVIA técniques especials per als pacients. . .
15:30219:30 h
Estudis de grau universitari: enginyeria - Realitzacio de treballs cartografics i topografics, realitzacié de partions,
geomatica i topografica o replantejos, mesuraments, parcel-lacions, segregacions i agrupacions de
parcel-les. De dilluns a www.grupotrato.com
28 GRUPO TRATO Estudis de cicles formatius: projectes - Topografia per a modificacié de cadastre, registre de la propietat, planificacio de divendres, de SANTA
urbanistics i topografia, projectes d'obra projectes i execucid i gestié d'obra civil. 7:30 a11:30 o de TW: @GrupoTrato PONCA
civil - Realitzar aixecaments topografics, replantejos d'obra, efectuar calculs de 8:00 a 12:00 FB: @GrupoTrato
Observacions: tenir coneixements moviment de terres i representacions grafiques dels mesuraments topografics,
d'Autocad realitzar anivellaments de terrenys, assistir al cos de Direccid Técnica en obra.
- Creacio de contingut online sobre la salut, el sistema immunitari i
microinmunoterapia
- Maquetacio d'articles relacionats amb temes especifics per a comunicacions .
SRR . www.labolife.com/es
online i pagina web. De dilluns a
29 LABO'LIFE Estudis de grau universitari: disseny grafic| - Re-disseny i aportacio creativa en I'actualitzaciéo de documentacio corporativa. divendres, de - . CONSELL
. W - A - O . " FB i LK: @labolife
- Realitzacio de diverses tasques i activitats dins del departament de comunicacio 9:00 a 13:00 . :
e o SRR TW:@labolife_es
de Labo'Life i en mitjans de comunicacié online.
- Creacio6 de I'e-learning.
- Disseny 3D per a futures creativitats i videos.
. . . . . De dilluns a
- Generaci6 de publireportatges i contingut redaccional per al departament de ;
L . divendres, entre
30 DIARIO DE Estudis de grau universitari: Periodisme redaccio comercial. les 9:00 i les www.diariodemallorca.es PALMA
MALLORCA ’ - Generaci6 de contingut orientat a redaccio digital per projectes digitals del . - -

departament de desenvolupament de negoci.

14:00 h (4 hores
diaries)
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CATALEG BECAIvia 2020 (actualitzat 25/05/20)

o DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS < LOCALITAT
N gEEf\TA ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio HORQELRE = INFORMA;:%.’?BIPICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) PRACTIQUES
- Suport en I'execucio d'obres de regulacié i control, BMS, sistemes domotics KNX
quant a programacio, posada en marxa i bona execucio dels treballs, aixi com la
documentaci6 tecnica final d'obra i tracte amb els clients.
- Execucio d'obres d'automatitzacié industrial, control de climatitzacié, BMS, De dilluns a
SAMPOL sistemes domotics KNX quant a programacié, posada en marxa i bona execucié divendres. entre
31 (DEPARTAMENT Estudis de grau universitari: enginyeria dels treballs, aixi com la documentacié técnica final d'obra i tracte amb els clients. les 9:00 | ies www.sampol.com PALMA
D'AUTOMATITZAC | telematica - Recerca de productes de control i selecci6 d'aquests, disseny d'esquemes de 14_0(') (4 hores LK: sampol
10 | CONTROL) connexionat, programacio, configuracié i SCADA, posada en marxa i generacié de diéries)
documentacio final d'obra.
- Familiaritzacié amb les marques de control quant a programacio i posada en
marxa (Siemens, Schneider, Beckhoff, Honeywell, etc.).
- Coneixement de les arees de control de climatitzacio i sistemes BMS.
- Gestionar els dubtes i incidéncies presentades per la xarxa de proveidors atenent
a qualsevol sol-licitud d'informacié i solucionar-les (revisar tota classe de dades
erronies en les factures, ampliacions de comandes, etc.) De dilluns a
SAMPOL . . I . - Comprovaci6 i registre de factures. divendres, entre
32 (DEPARTAMENT | Estudis de gray universitari: economia © | _ yerificar les dades de les factures (dades fiscals, impostos, nim. demanat i les 9:00 i les s sampol.com PALMA
DE PROVEIDORS) P projecte, quantitats i imports) amb la finalitat de retornar les factures erronies per a | 14:00 (4 hores ’ P
la seva correccio. diaries)
- Registre i escaneig de les factures segons num. de projecte i per Delegacio.
- Suport a comptabilitat de caixes, despeses de targetes visa, etc.
- Suport a la gestio administrativa diaria.
- Suport a I'administratiu encarregat d'emetre documents de pagament
(transferéncies, traspassos, etc.).
- Suport a I'administratiu encarregat de registrar diariament pagaments, traspassos
i comissions en el sistema de gestié administrativa del grup (ERP).
- Suport a I'administratiu que importa diariament els fitxers CSB Editran de les
entitats bancaries al ERP, per a la seva posterior conciliacio pel departament de De dilluns a
SAMPOL . . L . comptabilitat. divendres, entre
33 (DEPARTAMENT ngiﬂi?st?:ticvlgles formatius: gestid - Suport a la gesti6 d'avals i garanties de caucié. les 9:00 i les %ﬁw PALMA
DE TRESORERIA) - Collaboracié amb l'administratiu que gestiona el seguiment de recuperacio 14:00 (4 hores ’ P
d'avals, realitzant al costat d'ell/ella les gestions necessaries per aconseguir diaries)

I'objectiu.

- Tramits administratius necessaris per procedir a la devolucié i cancel-lacié d'avals
amb les entitats financeres.

- Registre en ERP dels avals, garanties i fitxers annexos. Gestié d'arxiu.

- Control de I'agenda del missatger/a de I'empresa per a les gestions externes amb
els bancs i altres entitats.
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CATALEG BECAIvia 2020 (actualitzat 25/05/20)

o DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS < LOCALITAT
N gggiTA ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio HORQELRE = INFORMA;:%.’?B'PICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) PRACTIQUES
-Gesti6 dels expedients monitoris (reclamacié de saldos per a enviament al
departament juridic, seguiment de pagament i gestié en el procés de presentacio al
NIGORRA Estudis de grau universitari: dret o jutjat).
MORALES equivalent o - Convocatoria de juntes i redacci6 d'actes. De dilluns a
34 ADMINISTRACION - Alta de la Bustia 060. divendres, de PALMA
ES Estudis de cicle formatiu: Gestio - Gestié amb els estaments oficials de la documentacio relativa a les comunitats 9:00 a 13:00
Administrativa o equivalent com a Alta Bustia 060 a Hisenda, atenci6 dels avisos de la bustia i
desenvolupament d'aquests.
- Atenci6 al client, correspondeéncia i arxiu.
-Maneig de les aplicacions informatiques, programa A3 ECO, Excel, etc.
E . . itari- Relaci -Realitzacié de passos comptables.
L::)L(J)drls:lslsdg g;i?vz?;\:]?rsltan- clacions -Conciliaci6 bancaria. De dilluns a moyaemery.com
e .z v . . WWW. y y.
35 MOYAY EMERY | Estudis de cicle formatiu: Administracio i | =/0oraci| presentacio telematica amb AEAT dels imposts trimestrals. divendres, de PALMANOVA
Finances, gestio Administrativa o -Nogficacions clectroniques 9:00 a 13:00 IG i FB: @moyaemery
equivalent Anxiu digi ques.
-Arxiu digital.
-Presentacié comptes anuals i Impost sobre Societats.
36 IMEB .Estud'|s de; grau un|verS|tar|. Educac[q -Col-laborar en el disseny, organitzacid i realitzacié d'activitats socioeducatives per D.e dilluns a . ) MUNICIPI DE
infantil, primaria, pedagogia, educacio - divendres, de www.calvia.com/imeb A
social a participants de 3 a 12 anys. 9:00 a 13:00 CALVIA
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. (ué . de presodfan?

1.Model d'instancia (annex I).
. 2.En el cas d'estudiants de cicles formatius: document que acrediti les

qualificacions del curs actual, centre educatiu, estudis matriculats, nom i cognoms

de l'estudiant.
3.En el cas d'estudiants universitaris: document que acrediti nombre de credits
totals aprovats, nombre de crédits pendents de realitzar, la mitjana academica de
I'1 al 10, centre educatiu, estudis matriculats, nom i cognoms de I'estudiant.
4.Curriculum actualitzat amb foto de carnet.

5.Acreditacio bancaria.

1 pev ilffim...

1.Per rebre informacidé actualitzada i totes les novetats ens pots seguir a

instagram i facebook @BECAcalvia.

2.Si tens qualsevol dubte/consulta contacta amb nosaltres:

(® 664652003 &5 calvia.com/imeb
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